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Wir suchen Sie! 
Assistent (m/w/d) in Teilzeit in Frankfurt - Höchst gesucht 

Einsatzort: Industriepark Höchst, Frankfurt – Projektbüro Baustelle / Container  

Wir suchen für unseren Kunden im Industriepark Hoechst Unterstützung im kaufmännischen 

Bereich mit folgenden Anforderungen und Bedingungen:  

Qualifikation 

-      Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

-      Baustellenerfahrungen 

       .  chemische oder petrochemische Industrie    

       .  Erfahrungen im Handwerksbetrieb 

-          EDV-Kennnisse, Word und Excel 

-          Anwendung KWP-Software;  Einarbeitung möglich  

-          Bearbeitung von Bestellungen  und  Auftragsbestätigungen 

-          Aufmaße, Pflege der  Dokumentation 

-          Übersicht und Eingabe  der geleisteten Monteurstunden 

-          Telefondienst 

Arbeitsplatz/Arbeitszeit 

20 Stunden/Woche von Montag bis Freitag -- „Arbeitszeit frei wählbar“ 

Einsatzbeginn 

Einsatz ab 25.03.2019 möglich 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an: 
Bewerbung@cis-zeitarbeit.de  

Tel: 069 230595 


